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Comptable H/F 
BAUGE EN ANJOU (49150) 

 
CDD 3 mois - Temps partiel (80%) 

À pourvoir dès que possible 
 
 

Sous la responsabilité du directeur de son adjointe, vous assurez le bon 
fonctionnement comptable et administratif courant de l'association, dans le 
respect des délais règlementaires. Vous êtes également en conseil auprès des 
résidents et de leur famille pour toute question d'ordre administratif et 
comptable. 
 
Les activités administratives et comptables sont les suivantes : 

 Comptabilité client (résidents et familles) : tenir les comptes, établir la 
facturation, procéder aux encaissements, suivre les retards de paiement, 
envoyer des relances 

 Comptabilité fournisseur : saisir, contrôler et préparer les factures à payer 

 Trésorerie : établir le rapprochement bancaire, tenir des états de caisse 

 Assurer la saisie, le pointage et le lettrage des écritures comptables clients 
et fournisseurs. 

 
De formation comptabilité, vous bénéficiez si possible d'une expérience dans 
une fonction similaire, idéalement dans le secteur social, médico-social ou 
sanitaire. 
 
Lettre de motivation et CV à envoyer à l’adresse suivante : 
 

Résidence Anne de de Melun 
11, rue du Dr Zamenhof 

49150 BAUGE-EN-ANJOU 
contact@annedemelun.fr 
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